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คํานํา 
ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก ความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลง โครงสร้าง

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัย เพิ่มขึ้นส่งผล  

ให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง   ภัยหนาวและภัย

จากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย  อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตรายรวมทั้ง สาธารณภัย  หรือ

อุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็น อย่างยิ่งในการ

ช่วยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยัต่างๆ ที่เกิดขึ้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจงึต้องมีความรู้ความเข้าใจใน ขั้นตอนการปฏิบัติ

อย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วมีประสิทธิภาพประสิทธิผล ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการ

ปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยจัดทำเป็นรูปเล่มไว้ เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความ เข้าใจและความร่วมมือ

ต่างๆ จากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก  ของหน่วยงานองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจ

บทบาทหน้าท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนำไป

ปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณี ฉุกเฉิน 

 

                  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

                                   สำนักปลัด อบต.ครน 
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หลักการและเหตุผล ๑ 

วัตถุประสงค์ ๑ 

นิยามคำศัพท์ ๑ 

การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ๒ 

สถานท่ีตั้ง ๓ 

แนวทางปฏิบัติ  ๓ 

การปฏิบัติในสถานการณ์ฉุกเฉิน  ๕ 

การอพยพ ๘ 

กระบวนการ/ข้ันตอน/และระยะเวลาการบริการประชาชน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบรหิารสวนตําบลครน  

- ศูนย์ช่วยเหลอืประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลครน                                          ๑๑ 

- การแจ้งเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉิน (อุทกภัย/วาตภัย/อัคคีภัย)                                 ๑๒ 

- การยืนคำร้องทุกข์/ร้องเรียน ขอรับการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน                                  ๑๓ 

- การขอสนับสนุนน้ำเพ่ืออุปโภค – บริโภค                                                          ๑๔ 

พระราชบัญญัติ ระเบียบ ท่ีเกี่ยวของ                                                                              ๑๕ 

ภาคผนวก                                                                                                              ๑๕ 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภ ัย องคการบร ิหารสวนตําบลครน 

๑. หลักการและเหตุผล 

ปัจจุบันสถานการณ์สาธารณภัยของประเทศไทยทั้งที่เกิดจากธรรมชาติและการกระทำของมนุษย์       

มีปัจจัยหลักมาจากสาเหตุหลายประการ ได้แก่ สาเหตุที่เกิดจากธรรมชาติ  เช่น อุทกภัย ดินโคลนถล่ม แผ่นดินไหว 

พายุฤดูร้อน  มีความถี่และความรุนแรงมากขึ้นสาเหตุที่เกิดจากการกระทำของมนุษย์ เช่น การตัดไม้ทำลายป่า การ

ใช้ทรัพยากรธรรมชาติอย่างไม่จำกัด การขยายตัวของชุมชนเมืองและภาคอุตสาหกรรมที่ทำลายสิ่งแวดล้อม ทำให้

สภาพ ภูมิอากาศของโลกเกิดการเปลี่ยนแปลง สภาพอากาศแปรปรวน อากาศร้อนจัด และหนาวจัด หรือมีฝนตก

ปริมาณมาก เป็นเวลานาน ส่งผลให้เกิดน้ำท่วมหนักและดินโคลนถล่ม ซึ่งสาธารณภัยดังกล่าวได้ส่งผลกระทบต่อ

ชีวิตและความเป็นอยู่ ของประชาชน ตลอดทั้งสร้างความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ใกล้ชิดกับประชาชน และมีหน้าที่ในการช่วยเหลือ   

และ บรรเทาสาธารณภัยให้แก่ผู้ประสบสาธารณภัย ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 

พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๖๗ (๔) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และ 

พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย ในท้องถิ่นของตนเอง งานด้านป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จึงถือเป็นภารกิจสำคัญ ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และพัฒนาขีด

ความสามารถในการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทั้งการปฏิบัติก่อนเกิดภัย การปฏิบัติขณะเกิดภัย 

การปฏิบัติหลังเกิดภัย 

๒. วัตถุประสงค 
๑. เพื่อให้การดำเนินงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลครน   

มีขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพื่อให้มั ่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวกับงานป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภยัที่กำหนดไว้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถ    

ลดความสูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สินทีเ่กิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภยัได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูได้อย่างทั่วถึงและทันท่วงที 

๕. เพ่ือบูรณาการระบบสั่งการในงานการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีเอกภาพ 

๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยาม/คําศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่กำหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน 

โครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้างเพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ

ทางลบ จากสาธารณภัย และยง ัหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการล่วงหน้าก่อน

เกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัย  

ได้อย่าง  ทันเหตุการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร

จัดการ ด้านต่างๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความ

พร้อมรับมือและ การฟื้นฟูบูรณะ 

การฟนฟ ูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สูงที่ถูกต้องหรือได้รับความ

เสียหายจาก สาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัย

สามารถดำรงชีวิตตาม สภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน วยงานของร ัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์กรมหาชน และหน่วยงานของรัฐที่ไม่รวมถึง

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด

เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค กรปกครองส วนท องถ่ินแห งพ้ืนที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล และองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

รองผู บ ัญชาการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยแห งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 

รองผู อํานวยการจังหวด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจงัหวัด 

ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอํานวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล, นายกเทศมนตรี 

ผูชวยผูอํานวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่

ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ

บรรเทา สาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าท่ีช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอํานวยการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยท องถ่ินแห งพ้ืนที่  หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด     

สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 
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๔. การจัดต ั้งกองอํานวยการป องก ันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องคกรปฏิบัติเก ิดสาธารณภยัข้ึนในพ ื้นที่ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลครน ทำหน้าที่เป็น 

หน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่นและให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำการ / สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลครน 

เป็น สำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลครน เป็นผู้อำนวยการ และ มีปลัด

องค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในกอง

อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหาร

ส่วนตำบลครน  และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี  

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลครน 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก ี ่ยวกับการดำเนินการป้องกัน         

และบรรเทา สาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลครน 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ ่งมีพื ้นที ่ติดต่อหรือใกล้เคียง      

หรือเขตพ้ืนท่ี อ่ืนเม่ือได้รับการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสาน

ความ รวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔.๒ โครงสร างและหน าที่กองอำนวยการป องกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบร ิหารส วนตําบลครน 

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลครน 

ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทา  

สาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็น 

ไปอย่าง รวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผล

งาน การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทา       

สาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์

ที่อาจ เกิดขึ้น วางมาตรการต่างๆ ในการปูองกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด    

จัดระเบียบแจ้ง เตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการ

ปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่าง ๆ จัดทำบัญช  ี        

ผู้ประสบ สาธารณภัยประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู ้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การ

สงเคราะห์และฟื้นฟู คุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟู

บูรณะสิ่งสาธารณประโยชน์ ท่ีชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
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(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับ

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และการให้ความช่วยเหลือ

ให้แก่ สื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกําล ัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลัง เจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลครนเป็นหลัก 

๔.๓.๒ เมื ่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา     

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ์  ปฏิบัติหน้าที่ เพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่ โดยเร็ว และรายงานให้ 

ผู้อำนวยการอำเภอทราบทันที 

๕. สถานที่ต ั้ง 

ตั ้งอยู ่ ณ ที ่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลครน หมู ่ที ่ ๔ ตำบลครน อำเภอสวี จังหวัดชุมพร 

รหัสไปรษณีย์ ๘๖๑๓๐ โทรศัพท์หมายเลข ๐๗๗-๕๕๗-๑๓๙ 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นใน

พื้นที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติให้องค์การบริหารส่วนตำบลครน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหา

ทรัพยากรที่จำเป็น 

เพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลม

ของพื้นที่รวมทั้งการ วางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่

กำหนดอย่างสสม่ำเสมอเป็นประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่องค์การบริหาร

ส่วนตำบลครน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.การป้องกันและลดผลกระทบ 

   ๑.๑ การวิเคราะห์ความเลี่ยง 

 
-ประเมินความเสี่ยงและความล่อแหล่มในเขตพื้นที่โดย

พิจารณาข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ 

จากข้อมูลสภาพแวดล้อมต่างๆ 

-จัดทำแผนปฏิบัติการในการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัย 

   ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ

สารสนเทศ 

-จัดทำฐานข้อมูลเพื ่อสนับสนุนการบริหารจัดการสา

ธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง

หน่วยงานให้มีประสิทธิ และสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 

-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่

ปฏิบัติ 

   ๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู ้และสร้างความ

ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

-สนับสนุนสื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์

ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจิตสำนึกด้านความปลอดภัย
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อย่างต่อเนื่อง 

-เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจแก่ประชาชน

เก ี ่ยวก ับก ับหลักการปฏิบ ัต ิต ัวในชีว ิตประจำวันให้

ปลอดภัย 

-พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้

ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละ

กลุ่มเป็นที่น่าสนใจ 

   ๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้าง

และเครื่องหมายสัญญาณแจ้งเตือนภัย 

-จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

-สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับ

พื ้นที ่การอพยพหนีภัยทำได้ยากหรือพื ้นที ่หลบภัยที ่

เหมาะสม 

-ก่อสร้างปรับปรุงเส้นทางเพื่อใช้ในการอพยพ 

๒.การเตรียมความพร้อม 

    ๒.๑ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 

-จัดหาคู่มือและการทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ 

แผนสำรองของหน่วย 

งานและมีการฝึกซ่อมแผน 

-จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 

-กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร 

แก่ประชาชนและเจ้าหน้าท่ี 

-จัดเตรียมระบบแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัย 

ให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 

-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอด 

ภัยสำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

-กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรียบ 

ร้อย รวมทั้งการควบคุมจราจรและการสัญจรภายใน 

เขตพื้นที่ 

-จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการ 

สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

-จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

  ๒.๒ ด้านบุคลากร -ประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมในพื้นที่ 

โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัย และการ 

วิเคราะห์จากข้อมูล สภาพแวดล้อมต่างๆ 

-จัดทำแผนที่เสี่ยงภัย แยกตามประเภทของภัย

ต่าง ๆ 
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  ๒.๓ ด้านเครื่องจักรกลยานพาหนะ -จัดเตรียมเครื่องจักรกลและยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์

เครื่องมือเครื่องใช้ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที่ 

-จัดทำบัญชีจักรกลยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ 

เครื่องใช้ ของหน่วยงานภาคีเครือข่าย 

-พัฒนาเคร ื ่องจ ักรกลยานพาหนะ ว ัสด ุ  อ ุปกรณ ์ 

เครื่องมือ เครื่องใช้ ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 

-จัดหาเครื ่องมือและอุปกรณ์ที ่จำเป็นพื ้นฐานสำหรับ

หมู่บ้าน ชุมชน 

-จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

-จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง / แหล่งพลังงานสำรอง 
 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 
๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ

ประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวิต  ทรัพย์สิน  และ สภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ หลักการ
ปฏิบัติคณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู ่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการปูองกันและบรรเทา             
สาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลครน หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

๑.กรณี เกิดสาธารณภัยระดับ หมูบาน / ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหตุ -ประชาชน / อาสาสมัคร /คณะกรรมการฯ ฝ่ายเตือนภัย

แจ้งเหตุ ให้ประธานฝ่ายป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หมู ่บ ้าน/ช ุมชน และผ ู ้อำนวยการท้องถ ิ ่น และผ ู ้ท ี ่ 

ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร 

/ โทรศัพท์ / LINE / Facebook 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๗๗-๕๕๗-๑๓๙ กด ๑๔ 

๒.การระงับเหตุ -คณะกรรมการฯ ป ้องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัย 

หมู ่บ ้าน/ช ุมชน /อปพร./ม ิสเตอร ์เต ือนภ ัย/OTOS/

อาสาสมัครต่างๆเข้าระงับเหตุตามแผนป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

 

๓.การประสานหน่วยงานต่างๆ -กรณีมีผ ู ้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื ้นที ่ /

ข้างเคียง 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๗๗-๕๕๗-๑๓๙ กด ๑๔ 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

-กรณ๊เกินศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชนในการระงับภัย ให้

ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

หมู่บ้าน/ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่น เพื่อขอ

ความ ช่วยเหลือ 
 

๒.กรณี สาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับ หมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ -องค์การบริหารส่วนตำบลครน ออกคำสั ่งจัดตั ้งศ ูนย์

อำนวยเฉพาะกิจ 

๒.การเฝ้าระวัง รับแจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง -จัดเวรติดตามเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓.แจ้งเตือนภัย -แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

-แจ้งผ่านสื่อต่างๆ 

-ออกประชาสัมพันธ์ ตามระบบเสียงตามสาย/ห่อ

กระจายข่าวหมู่บ้าน 

๔.การระงับเหตุ -ผู ้อำนวยการท้องถิ ่นเข้าพื ้นที ่ และตั ้งศูนย์บัญชาการ

เหตุการณ์ ในที ่เก ิดเหตุ เพื ่อเป็นจุดสั ่งการพร้อมจัด

บุคลากร เครื่องจักรยานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช้ ใน

การระงับเหตุ 

๕.การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่บาลเจ็บส่งรักษาโรงพยาบาล

ต่อไป 

๖.การรายงานสถานการณ์ -จัดเตรียมเจ้าหน้าที ่ เพื ่อรายงานสถานการณ์ให้กอง

อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ กอง

อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 

จนกระทั้งสถานการณ์ภัยจะสิ้นสุดลง 

๗.การประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ -กรณีต้องขอรับการสนั[สนุนจากกองอำนวยการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยของ อปท.ข้างเคียง ส่วนราชการ

ต่างๆ ในพื้นที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือกอง

อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้น

ไป 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๗๗-๕๕๗-๑๓๙ กด ๑๔ 

๓.กรณี สาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ิน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ องค์การ -กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักย์ภาพขององค์การ



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

บริหารส่วนตำบล บริหารส่วนตำบลครน จะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อ

ผู้อำนวนการอำเภอ เพื่อส่งมอบการควบคุมสถานการณ์

ต่อไป 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 

เพื ่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ

ดำเนินการอพยพเคลื ่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ  สามารถระงับการแตกตื ่นเสียขวัญของประชาชนนำไป           

สู่สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ 

สามารถให้บริการประชาชนได้ 

หลักการปฏิบัติ 

 ๑.การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณ

ภัย 

-องค์การบริหารส่วนตำบลครน ออกคำสั ่งจัดตั ้งศ ูนย์

อำนวยเฉพาะกิจ 

๒.เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ -จัดเวรติดตามเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓.จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน

หรือหน่วยอพยพ 

-ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

 

๔.จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ

ช่วยเหลือตัวเองเม่ืออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

-ประชุมหรือฝึกอบรม 

5 .ท บ ท ว น แ ล ะ ฝ ก ซ อ ม แ ผ น ร ะ บ บ เต ือ น ภ ัย แ ล ะ
แ ผ น อ พ ย พ  ป ร ะ เม ิน เพ ื่อ ใ ห ส า ม า ร ถ ป ร ะ ย ุก ต ใ ช 
ต อ ไ ป  

- ฝ ก ซ อ ม แ ผ น ท ั้ง แ ผ น ท ั้ง แ บ บ ป ฏ ิบ ัต ิก า ร บ น โ ต ะ
แ ล ะ แ บ บ ป ฏ ิบ ัต ิจ ร ิง  

6 .ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ท ํา ง า น ร ะ บ บ ส ื่อ ส า ร  - ต ิด ต อ ก ับ ผ ูม ีว ิท ย ุส ื่อ ส า ร / ห ร ือ ผ ูม ีโ ท ร ศ ัพ ท ม ือ ถ ือ เ พ ื่อ เ ข า
ร ว ม ใ น ก า ร แ จ ง เต ือ น ภ ัย  
-ฝ ก ซ อ ม แ ผ น อ พ ย พ  

7 .แ จ ง ป ร ะ ช า ช น ท ี่อ า ศ ัย แ ล ะ ท ํา ง า น ใ น พ ื้น ท ี่เ ส ี่ย ง
ภ ัย ว า ม ีค ว า ม เส ี่ย ง ต อ ภ ัย ป ร ะ เภ ท ใ ด  เช น อ ุท ก ภ ัย  
อ ัค ค ีภ ัย  ว า ต ภ ัย  

-ป ร ะ ช ุม ห ม ูบ า น  /  ช ุม ช น  

 

 

 

 

 

๒.การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพและสัตว์

เลี้ยง 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหารน้ำดื่ม

และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 

-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 

-จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วนเป็น

กลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 

-จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบ ียนผ ู ้อพยพ เพ ื ่อเป ็นการ

ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 

-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับ ในกรณีพื้นที่ไม่

เพียงพอ 

๒.การรักษาความปลอดภัย -จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพและบ้านเรือนของ

ผู้อพยพ 
 

๓.การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับ

ข้อมูลแจ้งเตือนจากอำเภอ/หมู ่บ ้าน/ข้อมูล

เครื่องวัดปริมาณน้ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

-เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัย องค์การบริหารส่วนตำบลครน 

๒.เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย

ทั้งหมด(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร

โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน

ท้องถิ่น) 

-เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ ์

๓.ติดตามสถานการณ์จากทางราชการสื่อมวลชน

และอาสาสมัตรเตือนภัย 

-สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยองค์การบิหารส่วนตำบลครน 

๔.ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพื้นที่ที่ประสบภัย -จัดทำบัญชีรายชื่อผู้อพยพ 

-จัดทำบัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์ลี้ยงที่อพยพ 

-ยานพาหนะ 

-อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

5 .ต ร ว จ ส อ บ ร ะ บ บ เค ร ือ ข า ย ก า ร เต ือ น ภ ัย  -ต ร ว จ ส อ บ ส ัญ ญ า ณ ว ิท ย ุส ื่อ ส า ร  
6 .จ ัด เต ร ีย ม ส ถ า น ท ี่ร อ ง ร ับ ผ ูอ พ ย พ แ ล ะ ส ัต ว เล ี้ย ง  -ป ร ะ ส า น ก ับ ผ ูด ูแ ล ส ถ า น ท ี่ 

เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.ออกประกาศเตือนภัยเพื่อการอพยพ -ฝ ่ายเฝ ้าระว ังและแจ ้ง เต ือน และฝ ่ายส ื ่อสารของ

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

ชุมชนออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือน

ภัยและประกาศอพยพ เช ่น เส ียงตามสาย ว ิทยุ หอ

กระจายข่าวประจำหมู่บ้าน/ชุมชน 

๒.ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล

เพื่อรับผู้อพยพหรือตามบ้านผู้ป่วย คนชรา เด็ก 

และสัตว์เลี้ยง 

-สั่งการในระหว่างการประชุม กองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 

๓.การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ -จัดเวรออกตรวจความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
 

๔.การดําเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย -สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย 

๒.ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ -ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓.แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รับ

ทราบ 

-ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔.ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ

อพยพกลับ 

-จัดการประชุมทำความเข้าใจกับผู้อพยพ 

๕.ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน -ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

กระบวนการ/ข้ันตอน/และระยะเวลา 

การบริการประชาชนงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลครน 

๑.ศูนยชวยเหลือประชาชนองคการบริหารสวนตําบลครน 

 

 

ย่ืนคำร้อง พร้อมเอกสาร 

-บัตรประจำตัวประชาชน 

-ทะเบียนบ้าน 

(ภายใน ๓๐ นาที) 

 

ผังกระบวนการ / ขั้นตอน / และระยะเวลา 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

-ตรวจสอบความถูกต้อง และรายงานผู้บริหาร 

(ภายใน ๒ ชั่วโมง) 

-ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงเพ่ือเสนอ 

 คระกรรมการพิจารณา 

(ภายใน ๓ วัน) 

 

 

 

ประชุมคณะกรรมการฯ 

พิจารณาช่วยเหลือ

ประชาชนตามระเบียบ

และหลักเกณฑ์กำหนด 

(ภายใน ๗ วัน) 

 

อบต.ครน ดำเนินการให้ความ

ช่วยเหลือตามมติของ

คณะกรรมการพิจารณา พร้อม

แจ้งผลดำเนินการ 

(ภายใน ๑๕ วัน) 

 

-การช่วยเหลือ กรณีฉุกเฉิน

ฉับพลันทันที อบต.ครน นำ

เงินสำรองจ่ายไปช่วยเหลือ

ประชาชน ได้แก่ ค่าวัสดุ 

อุปโภค ยารักษาโรคฯ 

-กรณีเยียวยาและฟ้ืนฟูหลังเกิด

ภัยเสนอคณะกรรมการให้ความ

เห็นชอบก่อนนำเขาแผนพัฒนา

ท้องถ่ิน จัดทำโครงการและต้ัง

จ่ายงบประมาณตามหมวด

รายจ่าย 

ติดประกาศประชาสัมพันธ ์

ผลการดำเนินการให้ 

ประชาชนทราบโดยทั่วกัน 

เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิห้าวัน 

เสนอคณะกรรมการให้ความ

เห็นชอบก่อนนำเข้าแผนพัฒนา

ท้องถ่ิน จัดทำโครงการและต้ังจ่าย

งบประมาณตามหมวดรายจ่าย 

ด้านสาธารณภัย 

ด้านส่งเสริมพัฒนา 

คุณภาพชีวิต 

ด้านการป้องกัน 

และระงับโรคติดต่อ 

สิ้นสุดการดำเนินการให้

ความช่วยเหลือ รายงานให้

ผู้บริหารทราบ 

กรณีเกินความสามารถของ อบต.ครน 

-ส่งให้อำเภอ/จังหวัด หรือหน่วยงานที่

เกี่ยวข้องดำเนินการช่วยเหลือต่อไป 
ระเบียบ / ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
-พ.ร.บ. สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.

๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี ๗)พ.ศ.๒๕๖๒ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือ

ประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองท้องถ่ิน 

พ.ศ.๒๕๖๐และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี๒)พ.ศ.๒๕๖๑ 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

๒.การแจงเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน (อุทกภัย/วาตภัย/อัคคีภัย) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เกิดภัย 

แจ งเหตุ ๒ ช องทาง 

๑) โทรศัพท ๐๗๗-๕๕๗-๑๓๙ กด ๔ 
๒) วิทยุสื่อสาร 162175 MHz 

                              (รับแจ งเหตุ 24 ช ั่วโมง) 

รายงานผูบังคับบัญชา 

ตรวจสอบเหตุการณ /ระงับเหตุ 

ชวยเหลอืผูประสบภยัเบ้ืองตน ทนัท ี

สรุปผลการปฏิบัตงาน 

รายงานผู้บังคบับญัชา 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

๓.การย่ืนคํารองทุกข/รองเรียน ขอรับการชวยเหลือกรณีฉุกเฉิน (ไมผานคณะกรรมการฯ พิจารณาชวยเหลือ) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

ย่ืนคํารอง พรอมเอกสาร 
- บัตรประจําตัวประชาชน 

- ทะเบียนบาน 

(ภายใน ๕ นาที) 

ออกตรวจสอบขอเท็จจริง และสาํรวจ 

ความเสียหาย 

(ภายใน ๑ ชั่วโมง) 

รายงานสรุปความเสียหาย พรอม

ขอความเห็นชอบตอผ ูบริหาร ให

ความชวยเหลือผูประสบภัย 

(ภายใน ๒ ชั่วโมง) 

 
 

แจงผลดําเนินการใหความ
ชวยเหลือตอผูประสบภัย 

(ภายใน ๗ วัน) 

ใหความชวยเหลือตาม 
ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
(ภายใน ๑ ชั่วโมง) 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย  

ใหอําเภอ 

(ภายใน ๒๔ ช่ัวโมง) 

 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พ.ร.บ.สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าท่ีขององค์กร 
         ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๐ และแก้ไขเพิ่มเตม (ฉบับท่ี ๒) ๒๕๖๑ 

3) หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๓ 

4) พระราชบัญญัติการจัดซอจัดจ้างและการบริหารพสดภาครฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
เกิดภัย 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

๔.การขอสนับสนุนน้ําเพ่ืออุปโภค – บริโภค 

 
 

 

 

 

 

เขียนคํารอง ขอสนับสนุนน้ํา 

               (ภายใน ๕ นาที) 

พิจารณาคํารอง 

รายงาน ผูบริหารรับทราบ 

และพิจารณา 

(ภายใน ๒ ช่ัวโมง) 

ผูบริหารพิจารณา 

อนุมัติ / ไมอนุมัติ 

(ภายใน ๒ ช่ัวโมง) 

 

แจงผลดําเนินการใหความชวยเหลือตอ

ผูประสบภัย 

(ภายใน ๗ วัน) 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

พระราชบัญญัติ ระเบียบ ที่เก่ียวของ 

๑. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชน ตามอำนาจหน้าท่ีขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖  

๓. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการช่วยเหลือประชาชน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือ

ช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ (ตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท๐๘๐๘.๒/ว ๕๙๑๑ ลงวันท่ี ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๖) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่ือการปฏิบตัิงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลครน 

 

 

 

ภาคผนวก 
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